
 
 
 
Circ. n. 224                    Ceglie Messapica, 20.03.2017 
 
 

        AGLI ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 
           S E D E 

 
Al Sito WEB 

 
OGGETTO: Richiesta disponibilità ad effettuare prestazioni aggiuntive.  
 
 Questo Ufficio, 
dovendo procedere all’espletamento delle pratiche amministrative, inerenti le attività relative 
all’Alternanza Scuola Lavoro  per le classi Terze e Quarte, a.s. 2016/2017, con specifico riferimento 
a:    

- predisposizione atti propedeutici ai corsi sulla sicurezza, da effettuarsi in sede (on-line e 
con esperto esterno); 

- predisposizione delle nomine ai tutor, delle Convenzioni con le  varie Aziende per 
l’effettuazione degli stage; 

- predisposizione di tutti gli atti propedeutici per il pagamento dei compensi alle figure 
interne ed esterne coinvolte; 

- rendicontazione finale delle attività svolte e compensi effettuati; 
 

CHIEDE 
 

la formale disponibilità scritta del Personale in indirizzo ad effettuare prestazioni straordinarie. 
 Le istanze devono essere prodotte entro il 22 marzo p.v. 
 
 
                             IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
                          DOTT.SSA ANGELA ALBANESE 

       firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi  
      dell’ex art. 3, comma 2, del D.Lgs. n. 39/1993 
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